
 

 

SİVAS DEFTERDARLIĞI PERSONEL MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 

NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (ENGEÇ) 

1 
KPSS Sonucuna göre ilk defa Kamu Hizmetine 
Atanma  (B Grubu kadrolar için) 

1- Görev Yapmasına Engel Bir Halin Olmadığına Dair Yazılı Beyan 

2- Adli Sicil Kaydına Ait Yazılı Beyan 

3- Askerlik Durumuna İlişkin Yazılı Beyan 

4- Eğitim Durumuna İlişkin Belgeler(Aslının İbrazı Halinde Örneği Tasdik Edilecektir.) 

5- Mal Bildirim Beyannamesi 

6- 6 Adet Fotoğraf 

7- Herhangi bir kamu kurum ve kuruluşunda çalışıyor ise çalıştığı kurum, statü, göreve 

başlama tarihi ve sosyal güvenlik numarasını gösterir çalıştığı kurumdan alınacak 

belge 

30 Gün 

2 
Pasaport 

İşlemleri 

Çalışan Personel  Dilekçe 1 İş Günü 

İlimizden Emekli Olan Personel Dilekçe 2 İş Günü 

Bakanlıktan Emekli Olan Personel Dilekçe 7 Gün 

3 

Yüksek Öğretim Kurumlarının Bakanlıklar İle 
Onlara Bağlı Kurum ve Kuruluşlardan Yararlanma 
Yönetmeliği Gereğince Staj 

1- Dilekçe (T.C. Kimlik Numarasını İçeren) 2-Öğrenci Belgesi 

2- Adli Sicil Kaydına İlişkin Yazılı Beyan 

3- Staj yapması gerektiğine, staj süresine ve staj süresince sigortalı sayılmasına ilişkin 

öğrenim gördüğü okuldan alacağı belge 

10 Gün 

4 Emekli Personelin Kimlik Talebi 
1- Kimlik Formu  

2- Fotoğraf 
2 İş Günü 

5 Yeniden atanma (İstifa, emeklilik vb. nedenler) 
1- Şahsın Talebi 

2- Adli Sicil Kaydına İlişkin Beyan 30 Gün 

6 Dilekçe Hakkı Şahsın Müracaatı 30 Gün 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri : Sivas Defterdarlığı           İkinci Müracaat Yeri : Sivas Valiliği 
İsim    : İzzet PATAN            İsim    : Adem TAŞPINAR 
Unvan   : Defterdar             Unvan   : Vali Yardımcısı 
Adres   : Sivas Defterdarlığı           Adres   : Sivas Valiliği 
Telefon   : 0 346 221 11 00           Telefon   : 0 346 224 44 88 
Faks   : 0 346 221 80 50           Faks    : 0 346 225 67 74 
e-posta   : sivasdef@hmb.gov.tr           e-posta   : sivas@icisleri.gov.tr 
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