
S.N ADI SOYADI GÖREVLERİ

1 Ahmet YILMAZ
Tapu ve Kadastro 20. Bölge Müd. Döner Sermaye İşlemleri, Çevre ve Şehircilik İl Müd. Döner Sermaye İşlemleri

2 Ata CEBECİOĞLU Veznedar, Teminat Mektubu İş ve İşlemleri

3 Azmi YÜKSEKKOLAŞİN Nakit Teminat Mektubu, Yapı Denetim Ödemeleri

4 Belgin KARAGÜLLE Günlük Banka Tahsilatlarının Muhasebe Kayıtları, Adliye Mahkemeleri ve İcra Dairelerince Tahsil Edilen Harç 

Listelerinin Kontrolü ile Red ve İadesi İşlemleri. 

5 Birsen SÖNMEZ

Sivas İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü ve  Birimleri (Sivas Devlet Türk Halk Müziği Korosu Müd., Sivas Kültür 

Varlıklarını Koruma Bölge Kurulu Müd., Sivas Güzel Sanatlar Galerisi Müd., Sivas Rölove ve Anıtlar Müd.,Sivas 

Arkeoloji Müzesi Müd., Sivasi İl Halk Kütüphanesi Müd., Sivas Atatürk Kültür Merkezi Müd., Sivas Muhsin 

Yazıcıoğlu Kültür Merkezi Müd.) ve Kefalet İşlemleri

6 Canel GÜNER Bilgi İşlem, Satın Alma, İç Kontrol, Defterdarlık Birimleri İşlemleri

7 Erhan PEKDEMİR Veznedar, Teminat Mektubu İş ve İşlemleri

8 Esin MENTEŞELİ Sivas Numune Hastanesi, Sivas Meteoroloji Müdürlüğü

9 Esma Metin SÖĞÜTLÜ
5. Piyade Er Eğitim Tugay Komutanlığı, 22. İkmal Merkezi Komutanlığı, 3. Mühimmat Bölge Komutanlığı, Sivas 

Askeri Alma Bölge Başkanlığı

10 Filiz UÇURUM
E Tipi Kapalı ve Açık Ceza ve İnfaz Kurumu, Tutuklu  ve  Hükümlülerin  Tedavi  Giderleri  Olan  Hastane  ve  

Eczane  Ödemeleri, Denetimli Serbestlik Müd., İl Seçim Müd., İdare Mahkemesi Başkanlığı

11 Hacı Ahmet BULUT Sivas Devlet Hastanesi, Sivas Ağız ve Diş Sağlığı Hastanesi.

12 Hasan Hüseyin KOÇ
Sivas Gümrük Müd., Ulaştırma ve Altyapı Bakanlığı 22. Bölge Müd., Sivas Ticaret İl Müd., Sivas İl Müftülüğü

13 Hüseyin DEMİR Sivas Sağlık Müdürlüğü

14 İbadettin KOÇ Milli Eğitim Müdürlüğü ve Okullar Özel Hesaplar

15 İlyas ÇELİK KHK İl Bürosu

16 Kaya Murat TEMİZ
13.70 Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri, 13.73 Özel Eğitim Kurumları, Öğretmenevi ve Akşam Sanat Okulu 

Müdürlüğü, Olgunlaşma Enstitüsü ile 3 nolu İlköğretim Okulları Taşınır İşlemleri

17 Kenan KARAPINAR Tüm Harcama Birimlerinin Yevmiyeleşen Evraklarının Arşivlenmesi İşi.

18 Kürşad Bilal COŞKUN
13.67 İl Milli Eğitim Müd., 13.72 Özel Eğitim Okulları Destek Ödemeleri, Taşımalı Eğitim Ödemeleri ve 1 nolu 

İlköğretim Okulları Taşınır İşlemleri

19 Mustafa Erdem KİREÇTEPE
13.69 Genel Ortaöğretim Okulları, 13.71 Din Eğitimleri Okulları, 01.38 Halk Eğitim Merkezi ve Akşam Sanat 

Okulu ve 2 nolu İlköğretim Okulları Taşınır İşlemleri

20 Necla ŞARKIŞ Cumhuriyet Başsavcılığı, Adli Tıp Kurumu.

21 Nevruz CERAN

Sivas Aile ve Sosyal Hizmetler İl Müd., Sivas Çocuk Evleri Sitesi Müd., Sivas Sosyal Hizmetler Merkezi Müd., 

Sivas Şiddeti Önleme ve İzleme Merkezi Müd., Sivas İhramcızade İsmail Hakkı Toprak Huzur Evi Müd., Sivas 

Gündüz Bakım Rehabilitasyon ve Aile Danışma Merkezi Müd., Sivas Kadın Konuk Evi Müd.

22 Öznur BİLGİNER Kişi Borcu İşlemleri, Mahalli İdare Hesapları  Muhasebe Birimi Kontrol Görevlisi.

23 Rana ALGAN Sivas İl Emniyet Müd., Sivas Polis Meslek Eğitim Merkezi Müd.

24 Salim ALIÇ

Bütçe Gelirleri İşlemleri, Çevre Şehircilik İl Müd.; Kira Belleri, Ecrimisil ve Kira ödemeleri Köy Payları, 6292 

sayılı Kanun Vakıflar Genel Müd. Aktarılan Paylar Belediyelere Arazi Satış payı, İl Özel İdaresine Arazi Satış Payı, 

Yapı Denetim Tahsilatları, Banka Hesabına Yatırılan Otomatik kayıtlar, Teminat Mektubu Kayıt, İadesi ve Tazmini 

İşlemleri.

25 Semra KOÇ YILDIZ

Bütçe Gelirleri İşlemleri, Çevre Şehircilik İl Müd.; Kira Belleri, Ecrimisil ve Kira ödemeleri Köy Payları, 6292 

sayılı Kanun Vakıflar Genel Müd. Aktarılan Paylar Belediyelere Arazi Satış payı, İl Özel İdaresine Arazi Satış Payı, 

Yapı Denetim Tahsilatları, Banka Hesabına Yatırılan Otomatik kayıtlar, Teminat Mektubu Kayıt, İadesi ve Tazmini 

İşlemleri ve Mahalli İdare Hesapları  Muhasebe Birimi Kontrol Görevlisi.

26 Songül DAĞ Sivas İl Jandarma Komutanlığı, Milli İstihbarat Teşkilatı, Sivas İnşaat Emlak Bölge Başkanlığı

27 Taner KARSLI
Sivas Valiliği, Sivas İl Nüfus ve Vatandaşlık Müd., Sivas Valiliği İl Sivil Toplumla İlişkiler Müd., Sivas Çevre, 

Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müd., Sivas İl Göç İdaresi Müd., Sivas Sanayi ve Teknoloji Müd.

28 Tuğçe DEDE Sivas İl Afet ve Acil Durum Müd. 

29 Yeter TEPE

Sivas Çocuk Evleri Koordinasyon Merkezi Müd., Sivas Huzurevi Yaşlı Bakım ve Rehabilitasyon Merkezi Müd. 

Sivas Dört Eylül Çocuk Evleri Sitesi Müd., Sivas İl Tarım ve Orman Müdürlüğü, Sivas Gıda Kontrol Laboratuvar 

Müdürlüğü, El Sanatları Eğitim Merkezi Müdürlüğü., Sivas Tapu ve Kadastro 20. Bölge Müd., Sivas Kadastro 

Müd., Sivas Tapu Müd. 

30 Zeynel Ahmet POYRAZ KHK İl Bürosu

EK GÖREVLER ( İlgili Dairelerde Görevli Personeller İçin)

Yetki Tanımlama İşlemleri, Bankaca Geri Dönen Paraların İadesi, Lojman Kirası ve Vergi Vs. Red ve İade İşlemleri

362.02.99 Kodunda Kesilen Vergi Borçlarının 511 Hesaplara Gönderilmesi

Sosyal Güvenlik Pirimlerinin Gönderilmesi, BES Kesintilerin Gönderilmesi

İcra ve Nafaka İşlemleri

Sendika Ödemeleri, İlksan Kesintileri, Polsan Kesintileri, Oyak Kesintileri ve Orduevi Kesintileri

İzin, rapor ve görevlendirme gibi durumlarda aynı servisteki memurlar karşılıklı olarak birbirlerinin görevlerini 

yerine getirmesi.

SİVAS MUHASEBE MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREV TANIMI ÇİZELGESİ


